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หลักเกณฑ์และอัตราคา่ใช้จ่ายประกอบการพิจารณาจัดทำโครงการภายใน 
ศูนย์อำนวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต ้

 

๑. ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ 
“การประชุมราชการ” หมายถึง การประชุมในเนื้องานที่เกี่ยวข้องกับส่วนราชการ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ     

นำผลการประชุมไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของทางราชการ หรือ รับทราบนโยบายในการดำเนินงาน หรือ    
การชี้แจงแนวทางการดำเนินงาน หรือ การติดตามความก้าวหน้าของการดำเนินงาน หรือเพ่ือรับทราบและรับฟังปัญหา 
อุปสรรคร่วมกันหาแนวทางแก้ไขปัญหา 

๑.๑ สิ่งท่ีควรมีก่อนนำเสนอ 
- หนังสือขออนุมัติ/แผนการจัดประชุม 
- วาระการประชุม 
 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓  (ข้อ ๑๒ 

ค่าใช้สอย) (หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๖.4/ว 96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553) 
- มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าจ้างขั้นต่ำ และเพิ่มขีดความสามารถ

ขอ งผู ้ ป ร ะ ก อบ ก า ร ธ ุ ร กิ จ ข น า ด ก ล า ง แล ะ ขน า ดย่ อ ม  ( SMEs )  ( หนั ง ส ื อ ส ำ นั ก เ ล ข า ธ ิ ก า ร
คณะรัฐมนตรี  ด่วนที่สุด ที่  นร 0506/ว 24 ลงวันที่  6 กุมภาพันธ์  2556) 

 

๑.๓ ผู้มีสิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย 
- ผู้เข้าร่วมประชุม 
- เจ้าหน้าที่ 
 

๑.๔ รายการค่าใช้จ่าย  
 

ที ่ รายการค่าใช้จ่าย สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน หมายเหตุ 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
๑. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
35.- 50.-  

๒.  ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 
(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
- จัดโต๊ะ 
- กล่อง 
 

 
 

120.- 
80.- 

 

 
 

300.- 
100.- 

 

 
 
ค่าอาหารกรณีจัดโต๊ะ (โรงแรม 300.- 
บาท) ให้แนบใบเสนอราคา และรายการ
อาหารประกอบการพิจารณาอนุมัติ 
และให้ ผอ.สำนัก/กอง/สถาบันและ
หน่วยงานงานขึ ้นตรง ควบคุม กำกับ 
ดูแลให้มีรายการอาหารมาตรฐานตาม
ราคาที่จ่าย และควรคำนึงถึงประโยชน์ 
ความคุ้มค่าของทางราชการเป็นสำคัญ 

2 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

๓. ค่าเบี้ยประชุม/ค่าตอบแทน (ต่อคน/ต่อครั้ง) 
  - ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ 
    ประธาน 
    รองประธาน 
    ที่ปรึกษา 
    กรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน 
    เลขานุการ 
    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  - ค่าเบี้ยประชุมอนุกรรมการ 
    ประธาน 
    รองประธาน 
    กรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน 
    เลขานุการ 
    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  - ค่าเบี้ยประชุมกรรมการจริยธรรม 
    ประธาน 
    กรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน 
    เลขานุการ 
    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  - ค่าตอบแทนที่ปรึกษาการบริหารพัฒนา จชต. 
    ประธาน 
    รองประธาน 
    กรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน 
    เลขานุการ 
 
- ค่าตอบแทนคณะทำงานการจัดทำวารสาร  
    รองประธาน 
    กรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน 
 

 
 

2,000.- 
1,800.- 
1,600.- 
1,600.- 
1,600.- 
1,600.- 

 
 

1,250.- 
1,125.- 
1,000.- 
1,000.- 
1,000.- 

 
 

2,000.- 
1,600.- 
1,600.- 
1,600.- 

 
 

6,250.- 
5,625.- 
5,000.- 
5,000.- 

 
 

1,125.- 
1,000.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

  
๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 

- เบี้ยเลี้ยง (ต่อวัน/ต่อคน) 
ระดับเชี่ยวชาญขึ้นไป   
ระดับชำนาญการพิเศษลงมา 
พนักงานราชการ/ลูกจ้าง 
 

 
 

270.- 
240.- 
240.- 

 

๕. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 
- ค่าเช่าที่พัก (ต่อคืน/ต่อคน) 

ระดับเชี่ยวชาญขึ้นไป   
 
 
 
 
ระดับชำนาญการพิเศษลงมา 
 
 
 
 

       ลูกจ้าง 

 
 

(เดี่ยว) ยล/ปน/นธ/สข 
(คู่)     ยล/ปน/นธ/สข 
(เดี่ยว) พื้นที่อ่ืน ๆ 
(คู่)     พ้ืนที่อ่ืน ๆ 

 
(เดี่ยว) ยล/ปน/นธ/สข 
(คู่)     ยล/ปน/นธ/สข 
(เดี่ยว) พื้นที่อ่ืน ๆ 
(คู่)     พ้ืนที่อ่ืน ๆ 
 
(คู่)     ยล/ปน/นธ/สข 
(คู่)     พ้ืนที่อ่ืน ๆ 

 

 
 

1,200.- 
1,200.- 
1,450.- 
1,500.- 

 
1,200.- 
1,200.- 
1,450.- 
1,500.- 

 
1,200.- 
1,500.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

๖. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 
- ค่าพาหนะประจำทาง (ต่อคน/ต่อเที่ยว) 

ค่าโดยสารเครื่องบิน 
   ผู้มีสิทธิเดินทาง 
   ผู้ไม่มีสิทธิเดินทาง 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
ค่าโดยสารรถบัสปรับอากาศ 
   เส้นทางยะลา - กทม.  
 
 
 
 
 
ค่าโดยสารรถไฟ 
   ชั้น 1 เส้นทาง ยะลา - กทม. 
   ชั้นอื่น ๆ เส้นทาง ยะลา - กทม. 

 

 
 
 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 
เบิกจ่ายเทียบเท่าภาคพ้ืนดิน 

ยกเว้น 
ก ร ณ ี จ ำ เ ป ็ น ร ี บ ด ่ ว น เป็ น
ป ร ะ โ ย ช น ์ แ ก ่ ร า ช ก า ร /
เลขาน ุ การหร ื อผ ู ้ ต ิ ด ต าม
ผ ู ้บร ิหารระด ับส ูงให ้อย ู ่ ใน
อำนาจของผู ้ม ีอำนาจในการ
อนุมัติฯ ตามระเบียบเบิกจ่าย
ตามท่ีจ่ายจริง 

 
 

                891.- 
อัตราตามที่คณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบกกลางกำหนด 
 

 
 
 

1,671.- 
   940.- 

อ ัตราตามท ี ่ การรถไฟแห่ ง
ประเทศไทยกำหนด 

 

 
 
 
 
ให้ผอ.สำนัก/กอง/สถาบัน 
และหน ่วยงานข ึ ้นตรง    
ใช้ดุลพินิจในการพิจารณาให้
เป็นไปตาม พรฎ.ค่าใช้จ่าย 
ในการ เด ินทางฯ ฉ .9            
พ.ศ. 2560 ม.27 (2)(ค) 
 
 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่ารถโดยสาร
รถบัสปรับอากาศ 24 ที่นั่ง 
ให ้แนบเอกสารที ่ได ้รับ
จากการเดินทางด้วยทุกครั้ง 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่าโดยสาร
รถไฟ ให้แนบกากตั๋ว
รถไฟด้วยทุกครั้ง 
 

7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 
     ค่าพาหนะรับจ้าง (Limousine or Taxi) 
(ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
        เส้นทางยะลา - สนามบินหาดใหญ่ 
        เส้นทางในเขตกรุงเทพมหานคร 
        เส้นทางในเขตปริมณฑล 

 
 
 

350.- 
300.- 
500.- 

 
 
 
 
(Taxi ควรเดินทางอย่างน้อย 
๒ คน/คัน)  
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
ปลายทาง 

ยล ปน นธ สต สข 
8. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 

- ค่าพาหนะตามหลักเกณฑ์ ศอ.บต.    
(ต่อคน/ต่อ ๒ เที่ยว ไป-กลับ) 
ต้นทาง จังหวัดยะลา 
- เมือง 
- รามัน/ยะหา 
- กรงปินัง/บันนังสตา 
- กาบัง 
- ธารโต/เบตง 
 
ต้นทางจังหวัดปัตตานี 
- เมือง 
- โคกโพธิ์/หนองจิก/ยะหริ่ง/ยะรัง 
- ไม้แก่น/ปะนาเระ/สายบุรี/มายอ/
ทุ่งยางแดง/แม่ลาน/กะพ้อ 
 
ต้นทางจังหวัดนราธิวาส 
- เมือง 
- ยี่งอ 
- บาเจาะ 
- ระแงะ 
- เจาะไอร้อง 
- ตากใบ 
- รือเสาะ 
- ศรีสาคร 
- จะแนะ 
- สุไหงโก-ลก/สุไหงปาดี 
- แว้ง 
- สุคิริน 

 
 
 
 

150.- 
200.- 
200.- 
300.- 
390.- 

 
 

320.- 
300.- 
500.- 

 
 
 

420.- 
420.- 
420.- 
430.- 
500.- 
500.- 
520.- 
600.- 
610.- 
600.- 
600.- 
700.- 

 
 
 
 
320.- 
350.- 
350.- 
450.- 
550.- 
 
 
150.- 
180.- 
350.- 
 
 
 
420.- 
430.- 
430.- 
450.- 
520.- 
520.- 
530.- 
600.- 
620.- 
620.- 
610.- 
700.- 

 
 
 
 

420.- 
450.- 
450.- 
550.- 
640.- 

 
 

420.- 
420.- 
600.- 

 
 
 

150.- 
150.- 
170.- 
200.- 
270.- 
290.- 
300.- 
350.- 
360.- 
390.- 
390.- 
450.- 
 

 
 
 
 

620.- 
650.- 
650.- 
750.- 
840.- 

 
 

540.- 
540.- 
700.- 

 
 
 

730.- 
730.- 
730.- 
740.- 
800.- 
820.- 
830.- 
900.- 
920.- 
920.- 
920.- 

1,000.- 
 

 
 
 
 

450.- 
500.- 
490.- 
600.-
680.- 

 
 

400.- 
420.- 
600.- 

 
 
 

500.- 
530.- 
530.- 
540.- 
600.- 
620.- 
630.- 
700.- 
720.- 
720.- 
720.- 
800.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
ปลายทาง 

ยล ปน นธ สต สข 
8. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ 

- ค่าพาหนะตามหลักเกณฑ์ ศอ.บต.    
(ต่อคน/ต่อ ๒ เที่ยว ไป-กลับ) 
ต้นทาง จังหวัดสตูล 
- เมือง 
- ควนโดน 
- ควนกาหลง 
- ท่าแพ 
- ละง ู
- ทุ่งหว้า 
- มะนัง 
- เกาะต่าง ๆ 
 
ต้นทาง จังหวัดสงขลา 
- เมือง 
- สิงหนคร 
- สะทิงพระ/ระโนด/กระแสสินธุ์/

ร ั ต ภ ู ม ิ / ส ะ เ ด า / ค วน เน ี ย ง /
หาดใหญ่/นาหม่อม/บางกล ่ำ/
คลองหอยโข่ง 

- จะนะ 
- เทพา 
- นาทวี 
- สะบ้าย้อย 

 

 
 
 
 

620.- 
620.- 
630.- 
630.- 
710.- 
800.- 
800.- 
950.- 

 
 

450.- 
450.- 
550.- 

 
 
 

550.- 
550.- 
550.- 
600.- 

 
 
 
 
540.- 
550.- 
550.- 
550.- 
650.- 
740.- 
720.- 
850.- 
 
 
400.- 
400.- 
500.- 
 
 
 
500.- 
500.- 
510.- 
550.- 

 
 
 
 

730.- 
730.- 
740.- 
740.- 
820.- 
910.- 
900.- 

1,050.- 
 
 

500.- 
500.- 
600.- 

 
 
 

600.- 
600.- 
600.- 
650.- 

 

 
 
 
 

150.- 
160.- 
160.- 
160.- 
250.- 
350.- 
350.- 
500.- 

 
 

300.- 
300.- 
350.- 

 
 
 

400.- 
400.- 
400.- 
450.- 

 
 
 
 

300.- 
320.- 
320.- 
320.- 
400.- 
500.- 
500.- 
650.- 

 
 

150.- 
150.- 
250.- 

 
 
 

280.- 
290.- 
290.- 
340.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

9. ค่าพาหนะจ้างเหมา 
   รถตู้ปรับอากาศพร้อมน้ำมัน 
     - ระยะเวลาต่อเนื่อง (ต่อวัน ต่อคัน) 
     - เฉพาะรับ - ส่ง (ต่อเที่ยว) จังหวัดปัตตานี 
     - เฉพาะรับ - ส่ง (ต่อเที่ยว) อ่ืน ๆ  
 

 
 

3,500.- 
1,000.- 
2,500.- 

 

 

10. เอกสารประกอบการประชุม 
    ค่าพิมพ์/ถ่ายเอกสาร 
      - ค่าพิมพ์สี A4 (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสาร ขาว - ดำ  (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสารสี กระดาษอาร์ตมัน (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสารสี กระดาษแข็ง  (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปกสี หน้าเดียว (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปกสี หน้า - หลัง  (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปก ขาว - ดำ หน้าเดียว (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปก ขาว - ดำ หน้า - หลัง  (แผ่น) 
      - ค่าเคลือบปก  (แผ่น) 
 

 
 

8.- 
0.50.- 
15.- 
20.- 
35.- 
25.- 
25.- 
15.- 
20.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

10. เอกสารประกอบการประชุม 
    ค่าเข้าเล่ม 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 105 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 140 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 175 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 210 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 245 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 280 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 315 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 350 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 385 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 420 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 7 เนื้อหาไม่เกิน 60 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 10 เนื้อหาไม่เกิน 90 แผ่น (เล่ม)         
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 12 เนื้อหาไม่เกิน 120 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 15 เนื้อหาไม่เกิน 140 แผ่น (เล่ม)          
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 17 เนื้อหาไม่เกิน 200 แผ่น (เล่ม) 

 
 

30.- 
40.- 
50.- 
60.- 
70.- 
80.- 
90.- 

100.- 
110.- 
120.- 
10.- 
15.- 
17.- 
20.- 
25.- 

 

 

11. ค่าป้ายไวนิล 
   - ลักษณะเป็นข้อความพร้อมออกแบบ (ตรม.) 
   - ลักษณะเป็นข้อความ ภาพประกอบ (ตรม.) 
   - โครงไม้/ไม้อัด รวมค่าแรงติดตั้ง (ตรม.) 

 
200.- 
250.- 
400.- 

 

 

12. ค่าเช่าสถานที่ประชุม 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

๑3. ค่าตกแต่งสถานที่ประชุม 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 
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๒. ค่าใช้จ่ายในการประชุมเชิงปฏิบัติการ/การฝึกอบรม 
“การประชุมเชิงปฏิบัติการ (Workshop)” หมายถึง การประชุมร่วมกันสำหรับระยะเวลาหนึ่ง เน้นการฝึก

หรือลงมือปฏิบัติเพื่อให้เกิดทักษะ/ความเชี่ยวชาญ 
“การฝึกอบรม” หมายถึง การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดู

งาน การฝึกงาน หรือเรียกชื่ออย่างอื่น ทั้งในประเทศและต่างประเทศ โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาที่
แน่นอน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาบุคลากรและนำความรู้ที่ได้ไปพัฒนางานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น โดยต้องไม่มี
การรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

 
๒.๑ สิ่งท่ีควรมีก่อนนำเสนอ 

- โครงการฝึกอบรม/ประชุมเชิงปฏิบัติการ 
- กำหนดการ/ตารางการฝึกอบรม/ประชุมเชิงปฏิบัติการ 
- คุณลักษณะ/ประสบการณ์/ Profile ของวิทยากร (วิทยากรแบ่งกลุ่มที่ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ) 
- ใบเสนอราคา รายการอาหาร กรณีประมาณการค่าอาหารจัดโต๊ะ (โรงแรม) ในราคา 300.- บาท    

ต่อคนต่อมื้อ 
 

๒.๒ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง

ประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

-  มาตรการบรร เทาผลกระทบจากการปร ับอั ตราค่ าจ ้ า งข ั ้ นต ่ ำ  ป ี  2556 ( หนั งส ื อ
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556)  

- มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าจ้างขั้นต่ำ และเพิ่มขีดความสามารถ
ของผู้ประกอบการธุ รกิ จขนาดกลางและขนาดย่อม ( SMEs )  (หนั งสื อสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
ด่วนที่สุด ที่  นร 0506/ว 24 ลงวันที่  6 กุมภาพันธ์  2556) 

 
๒.๓ ผู้มีสิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย 

- ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม 
- เจ้าหน้าที ่
- วิทยากร 
- ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
- ผู้สังเกตการณ์ 
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 ๒.4 ประเภทของการฝึกอบรม 
  - ประเภท ก หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ 
ซึ่งเป็นข้าราชการเทียบเท่า C9 ขึ้นไป 
  - ประเภท ข หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ 
ซึ่งเป็นข้าราชการเทียบเท่า C8 ลงมา 
  - บุคคลภายนอก หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใช่บุคลากรของรัฐ 
 
 *** บุคลากรของรัฐ หมายความว่า ข้าราชการทุกประเภท รวมทั้งพนักงาน ลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
 

 
๒.5 รายการค่าใช้จ่าย  
 

ที ่ รายการค่าใช้จ่าย สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน หมายเหตุ 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
๑. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
35.- 50.-  

๒.  ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 
(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
- จัดโต๊ะ 
- กล่อง 
- ระหว่างเดินทาง 

 
 

120.- 
80.- 

 

 
 

300.- 
100.- 
120.- 

 
 
ค่าอาหารกรณีจ ัดโต ๊ะ (โรงแรม 
300.- บาท) ให้แนบใบเสนอราคา 
และรายการอาหารประกอบการ
พิจารณาอนุมัติ และให้ ผอ.สำนัก/
กอง/สถาบันและหน่วยงานขึ ้นตรง
ควบคุม กำกับ ดูแลให้มีรายการ
อาหารมาตรฐานตามราคาที ่จ ่าย 
และควรคำนึงถึงประโยชน์ ความ
คุ้มค่าของทางราชการเป็นสำคัญ 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย บุคลากรของรัฐ ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ หมายเหตุ 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
อัตราไม่เกิน  

(บาท) 
3. ค่าสมนาคุณวิทยากร  

(ต่อคน/ต่อชั่วโมง) 
   - บรรยาย (ไม่เกิน 1 คน) 
   - อภิปราย/สัมมนา (ไม่เกิน 5 คน) 
   - แบ่งกลุ่ม (ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน) 
 

 
 

600.- 
600.- 
600.- 

 
 

1,200.- 
1,200.- 

1,200.-** 
(มีเงื่อนไข) 

 

 
** เงื่อนไข การจ่ายค่าวิทยากรแบ่งกลุ่ม ที่ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ 

1. รูปแบบของการแบ่งกลุ่ม หากเป็นการแบ่งกลุ่มเพื่อฝึกปฏิบัติ ระดมความคิดเห็นเชิงวิชาการ แต่ละกลุ่ม
หัวข้อวิชาไม่เหมือนกัน เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 1,200. - บาท/คน/ชั่วโมง หากเป็นการ
สันทนาการ นันทนาการ หรือหัวข้อวิชาเหมือนกันเป็นวิทยากรช่วยฯ หรืออ่ืน ๆ ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน  600.- 
บาท/คน/ชั่วโมง 

2. ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ คุณวุฒิ หากเป็นผู้ที่มีผลงานเป็นที่ประจักษ์ มีประสบการณ์ เคยเป็น
วิทยากรให้กับหน่วยงานอื ่น เป็นบุคลากรของสถานประกอบการที ่เกี ่ยวข้องกับเนื้อหานั ้น ๆ เบิกจ่าย          
ค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 1,200.- บาท/คน/ชั่วโมง ถ้าไม่เข้าหลักเกณฑ์ที่กำหนด ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 
600.- บาท/คน/ชั่วโมง 

*** พิจารณาตามเงื่อนไขที่จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร น้อยกว่า 
*** ควรแนบเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้องกับเงื่อนไขดังกล่าวเพ่ือประกอบการพิจารณา 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

๔. ค่าเช่าที่พัก 
- พักเดี่ยว ยล/ปน/นธ/สข 
- พักคู่ ยล/ปน/นธ/สข 
- พักเดี่ยว พ้ืนที่อ่ืน ๆ 
- พักคู่ พ้ืนที่อ่ืน ๆ 

 
1,200.- 
1,200.- 
1,450.- 
1,500.- 

 
 

 
การฝึกอบรมประเภท ข 
และบุคคลภายนอก ผู้เข้า
รับการอบรมฯ ต้องพักคู่
เท่านั้น ยกเว้นเหตุจำเป็น
หรือไม่เหมาะสม 

5.  ค่าพาหนะ 
- ค่าพาหนะประจำทาง (ต่อคน/ต่อเที่ยว) 

ค่าโดยสารเครื่องบิน 
   ผู้มีสิทธิเดินทาง 
   ผู้ไม่มีสิทธิเดินทาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ค่าโดยสารรถบัสปรับอากาศ 
   เส้นทางยะลา – กทม.  
 
 
 
 
 
ค่าโดยสารรถไฟ 
   ชั้น 1 เส้นทาง ยะลา - กทม. 

          ชั้นอื่น ๆ เส้นทาง ยะลา - กทม. 

 
 
 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 
เบิกจ่ายเทียบเท่าภาคพ้ืนดิน 

ยกเว้น 
ก ร ณ ี จ ำ เ ป ็ น ร ี บ ด ่ ว น เป็ น
ป ร ะ โ ย ช น ์ แ ก ่ ร า ช ก า ร /
เลขาน ุ การหร ื อผ ู ้ ต ิ ด ต าม
ผ ู ้บร ิหารระด ับส ูงให ้อย ู ่ ใน
อำนาจของผู ้ม ีอำนาจในการ
อนุมัติฯ ตามระเบียบเบิกจ่าย
ตามท่ีจ่ายจริง 

 
 

                891.- 
อัตราตามที่คณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบกกลางกำหนด 

 
 
 
 

1,671.- 
                940.- 
อ ัตราตามท ี ่ การรถไฟแห่ ง
ประเทศไทยกำหนด 

 
 

 
 
 
 
ให้ผอ.สำนัก/กอง/สถาบัน 
และหน ่วยงานข ึ ้นตรง    
ใช้ดุลพินิจในการพิจารณาให้ 
เป็นไปตาม พรฎ.ค่าใช้จ่าย 
ในการ เด ินทางฯ ฉ .9   
พ.ศ. 2560 ม.27 (2)(ค) 
 
 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่ารถโดยสาร
รถบัสปรับอากาศ 24 ที่นั่ง 
ให ้แนบเอกสารที ่ได ้รับ
จากการเดินทางทกุครั้ง 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่าโดยสาร
รถไฟ ให้แนบกากตั๋ว
รถไฟด้วยทุกครั้ง 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

6. ค ่ าพาหนะร ับจ ้ าง  (Limousine or 
Taxi) (ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
        เส้นทางยะลา - สนามบินหาดใหญ่ 
        เส้นทางในเขตกรุงเทพมหานคร 
        เส้นทางในเขตปริมณฑล 

 
 

350.- 
300.- 
500.- 

 

 
 
 
(Taxi ควรเดินทาง
อ ย ่ า ง น ้ อ ย  ๒ 
คน/คัน)  
 

7. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (รถส่วนกลาง) ตามความเป็นจริง จำเป็น เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

  ปลายทาง  
  ยล ปน นธ สต สข  
8. ค ่าพาหนะตามหลักเกณฑ์ ศอ.บต.    

(ต่อคน/ต่อ ๒ เที่ยว ไป-กลับ) 
ต้นทาง จังหวัดยะลา 
- เมือง 
- รามัน/ยะหา 
- กรงปินัง/บันนังสตา 
- กาบัง 
- ธารโต เบตง 
 
ต้นทางจังหวัดปัตตานี 
- เมือง 
- โคกโพธิ์/หนองจิก/ยะหริ่ง/ยะรัง 

       - ไม้แก่น/ปะนาเระ/สายบุรี/มายอ/
ทุ่งยางแดง/แม่ลาน/กะพ้อ 
 
 

 
 
 

150.- 
200.- 
200.- 
300.- 
390.- 

 
 

320.- 
300.- 
500.- 

 

 
 
 

320.- 
350.- 
350.- 
450.- 
550.- 
 
 
150.- 
180.- 
350.- 

 

 
 
 

420.- 
450.- 
450.- 
550.- 
640.- 

 
 

420.- 
420.- 
600.- 

 
 
 
 
 

 
 
 

620.- 
650.- 
650.- 
750.- 
840.- 

 
 

540.- 
540.- 
700.- 

 
 

 
 
 

450.- 
500.- 
490.- 
600.-
680.- 

 
 

400.- 
420.- 
600.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
ปลายทาง 

ยล ปน นธ สต สข  
 ต้นทางจังหวัดนราธิวาส 

- เมือง 
- ยี่งอ 
- บาเจาะ 
- ระแงะ 
- เจาะไอร้อง 
- ตากใบ 
- รือเสาะ 
- ศรีสาคร 
- จะแนะ 
- สุไหงโก-ลก/สุไหงปาดี 
- แว้ง 
- สุคิริน 
 

ต้นทาง จังหวัดสตูล 
- เมือง 
- ควนโดน 
- ควนกาหลง 
- ท่าแพ 
- ละง ู
- ทุ่งหว้า 
- มะนัง 
- เกาะต่าง ๆ 
 

ต้นทาง จังหวัดสงขลา 
- เมือง 
- สิงหนคร 
- สะทิงพระ/ระโนด/กระแสสินธุ์/

ร ั ตภ ูม ิ /สะเดา/ควนเน ี ย ง /
หาดใหญ่/นาหม่อม/บางกล่ำ/
คลองหอยโข่ง 

- จะนะ 
- เทพา 
- นาทวี 
- สะบ้าย้อย 

 
420.- 
420.- 
420.- 
430.- 
500.- 
500.- 
520.- 
600.- 
610.- 
600.- 
600.- 
700.- 

 

 
620.- 
620.- 
630.- 
630.- 
710.- 
800.- 
800.- 
950.- 

 

 
450.- 
450.- 
550.- 

 
 
 

550.- 
550.- 
550.- 
600.- 

 
420.- 
430.- 
430.- 
450.- 
520.- 
520.- 
530.- 
600.- 
620.- 
620.- 
610.- 
700.- 
 

 
540.- 
550.- 
550.- 
550.- 
650.- 
740.- 
720.- 
850.- 
 

 
400.- 
400.- 
500.- 
 
 
 
500.- 
500.- 
510.- 
550.- 

 
150.- 
150.- 
170.- 
200.- 
270.- 
290.- 
300.- 
350.- 
360.- 
390.- 
390.- 
450.- 

 

 
730.- 
730.- 
740.- 
740.- 
820.- 
910.- 
900.- 

1,050.- 
 

 
500.- 
500.- 
600.- 

 
 
 

600.- 
600.- 
600.- 
650.- 

 
730.- 
730.- 
730.- 
740.- 
800.- 
820.- 
830.- 
900.- 
920.- 
920.- 
920.- 

1,000.- 
 

 
150.- 
160.- 
160.- 
160.- 
250.- 
350.- 
350.- 
500.- 

 

 
300.- 
300.- 
350.- 

 
 
 

400.- 
400.- 
400.- 
450.- 

 
500.- 
530.- 
530.- 
540.- 
600.- 
620.- 
630.- 
700.- 
720.- 
720.- 
720.- 
800.- 

 

 
300.- 
320.- 
320.- 
320.- 
400.- 
500.- 
500.- 
650.- 

 

 
150.- 
150.- 
250.- 

 
 
 

280.- 
290.- 
290.- 
340.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

9. ค่าพาหนะจ้างเหมา 
   รถตู้ปรับอากาศพร้อมน้ำมัน 
     - ระยะเวลาต่อเนื่อง (ต่อวัน ต่อคัน) 
     - เฉพาะรับ - ส่ง (ต่อเที่ยว) จังหวัดปัตตานี 
     - เฉพาะรับ - ส่ง (ต่อเที่ยว) อ่ืน ๆ  
 
   รถบัสปรับอากาศ ไม่น้อยกว่า 42 ที่นั ่ง พร้อมน้ำมัน 
(ต่อวัน/ต่อคัน) 
     - 1 – 2 วัน 
     - 3 วันขึ้นไป 
     - นอกเขตพ้ืนที่ภาคใต้ 
      

 
 

3,500.- 
1,000.- 
2,500.- 

 
 
 

14,000.- 
13,000.- 
13,500.- 

 

10. เอกสารประกอบการอบรม 
    ค่าพิมพ์/ถ่ายเอกสาร 
      - ค่าพิมพ์สี A4 (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสาร ขาว - ดำ  (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสารสี กระดาษอาร์ตมัน (แผ่น) 
      - ค่าถ่ายเอกสารสี กระดาษแข็ง  (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปกสี หน้าเดียว (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปกสี หน้า - หลัง  (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปก ขาว - ดำ หน้าเดียว (แผ่น) 
      - ค่าพิมพ์ปก ขาว - ดำ หน้า - หลัง  (แผ่น) 
      - ค่าเคลือบปก  (แผ่น) 
 
 
 

 
 

8.- 
0.50.- 
15.- 
20.- 
35.- 
25.- 
25.- 
15.- 
20.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

10. เอกสารประกอบการอบรม 
    ค่าเข้าเล่ม 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 105 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 140 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 175 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 210 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 245 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 280 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 315 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 350 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 385 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่ม เนื้อหาไม่เกิน 420 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 7 เนื้อหาไม่เกิน 60 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 10 เนื้อหาไม่เกิน 90 แผ่น (เล่ม)         
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 12 เนื้อหาไม่เกิน 120 แผ่น (เล่ม) 
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 15 เนื้อหาไม่เกิน 140 แผ่น (เล่ม)          
      - ค่าเข้าเล่มสันรูด เบอร์ 17 เนื้อหาไม่เกิน 200 แผ่น (เล่ม) 

 
 

30.- 
40.- 
50.- 
60.- 
70.- 
80.- 
90.- 

100.- 
110.- 
120.- 
10.- 
15.- 
17.- 
20.- 
25.- 

 

 

11. ค่าประกาศนียบัตร/วุฒิบัตร 
   - ขนาด A4 กระดาษอาร์ตมัน 230 แกรม พิมพ์ 4 สี  (ใบ)  
   - ขนาด A5 กระดาษอาร์ตมัน 230 แกรม พิมพ์ 4 สี  (ใบ) 
   - ปกใส่ ขนาด A4 แบบกระดาษแข็ง (เล่ม) 
   - ปกใส่ ขนาด A5 แบบกระดาษแข็ง (เล่ม) 

 
30.- 
20.- 

100.- 
70.- 

 

 

12. ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสาร 
   - ถุงผ้า ขนาดไม่น้อยกว่า 11.50x13x4” พิมพ์ตรา ศอ.บต. 
   - กระเป๋า ขนาดไม่น้อยกว่า 15x12x3” พิมพ์ตรา ศอ.บต. 

 
150.- 
300.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

13. ค่าป้ายไวนิล 
   - ลักษณะเป็นข้อความพร้อมออกแบบ (ตรม.) 
   - ลักษณะเป็นข้อความและภาพประกอบ (ตรม.) 
   - โครงไม้/ไม้อัด รวมค่าแรงติดตั้ง (ตรม.) 

 
200.- 
250.- 
400.- 

 

 

14. ค่าเช่าสถานที่อบรม 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

๑5. ค่าตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

16. ค่าวัสดุ เครื่องเขียน อุปกรณ์ในการฝึกอบรม 
   - กระดาษ A4  (500 แผ่น/รีม)  (รีม) 
   - กระดาษปกสี 120 gram (180 แผ่น/รีม) (รีม) 
   - กระดาษฟลิปชาร์ท 70 gram 80x100 ซม. (12 แผน่/แพ็ค) (แพ็ค) 
   - กระดาษฟลิปชาร์ท 70 gram 80x100 ซม. (แผ่น)  
   - กระดาษสติกเกอร์ (แพ็ค)  
   - กรรไกร ขนาด 7 นิ้ว (อัน)  
   - เชือกฟาง (ม้วน)  
   - แฟ้มซองพลาสติก A4 (กระดุม) (ซอง) 
   - ซองขาวครุฑพับสี่ (50 ซอง/แพ็ค) (แพ็ค)  
   - ดินสอ 2B (12 แท่ง/กล่อง) (กล่อง)  
   - ปากกา (50 แท่ง/กล่อง) (กล่อง) 
   - ปากกาสีน้ำ (แท่ง)  
   - ปากกาเคมี 2 หัว (แท่ง)  
   - สมุดปกอ่อน ขนาด A5 ไม่น้อยกว่า 40 แผ่น (เล่ม) 
   - สมุดปกอ่อน ขนาด A5 ไม่น้อยกว่า 50 แผ่น (เล่ม) 
 
 
 

 
125.- 
  85.- 
  60.- 
    6.- 
120.- 
  58.- 
   45.- 
  10.- 
  50.- 
  60.- 
250.- 
  15.- 
  20.- 
  25.- 
  30.- 
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๓. ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน/นิทรรศการ 
“การจัดงาน/นิทรรศการ” หมายถึง การจัดงานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติหรือตามนโยบายของ

ทางราชการหรือมติ ครม.  เช่น การจัดงานนิทรรศการ การจัดงานแถลงข่าว การจัดกิจกรรมต่าง ๆ  
 
๓.๑ สิ่งท่ีควรมีก่อนนำเสนอ 

- โครงการที่แสดงความเชื่อมโยงกับภารกิจปกติ หรือนโยบายของทางราชการ หรือ มติ ครม. สั่งให้
ดำเนินการจัดงาน 

- รูปแบบการจัดงาน 
 

๓.๒ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง

ประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๕ (หมวด ๓ ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน ข้อ ๒๙) 
-  มาตรการบรร เทาผลกระทบจากการปร ับอั ตราค่ าจ ้ า งข ั ้ นต ่ ำ  ป ี  2556 ( หนั งส ื อ

กระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556)  
- มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าจ้างขั้นต่ำ และเพิ่มขีดความสามารถ

ของผู้ประกอบการธุ รกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ( SMEs )  (หนั งสือสำนัก เลขาธิการคณะรัฐมนตรี      
ที่  นร 0506/ว 2) ลงวันที่  6 กุมภาพันธ์  2556)  

 
3.๓ ผู้มีสิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย 

- ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิด แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม 
- เจ้าหน้าที่ 
- ผู้ร่วมงาน 
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๓.๔ รายการค่าใช้จ่าย  
 

ที ่ รายการค่าใช้จ่าย สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน หมายเหตุ 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
อัตราไม่เกิน 

(บาท) 
๑. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
35.- 50.-  

๒.  ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 
(ต่อมื้อ/ต่อคน) 
- จัดโต๊ะ 
- กล่อง 

 

 
 

120.- 
80.- 

 

 
 

300.- 
100.- 

 

 
 
ค่าอาหารกรณีจัดโต๊ะ (โรงแรม 300.- 
บาท) ให ้แนบใบเสนอราคา และ
รายการอาหารประกอบการพิจารณา
อนุมัติ และให้ ผอ.สำนัก/กอง/สถาบัน
และหน่วยงานงานขึ ้นตรง ควบคุม 
กำก ับ  ด ู แลให ้ม ี รายการอาหาร
มาตรฐานตามราคาที ่จ่าย และควร
คำนึงถึงประโยชน์ ความคุ ้มค่าของ
ทางราชการเป็นสำคัญ 
 

  อัตราไม่เกิน (บาท)  
๓. ค่าพาหนะประจำทาง  

(ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
 ค่าโดยสารเครื่องบิน 
     ผู้มีสิทธิเดินทาง 
     ผู้ไม่มีสิทธิเดินทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 ค่าโดยสารรถบัสปรับอากาศ 
     เส้นทางยะลา – กทม.  

 
 

  

 
 
 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 
เบิกจ่ายเทียบเท่าภาคพ้ืนดิน 

ยกเว้น 
กรณีจำเป็นรีบด่วนเป็นประโยชน์แก่
ราชการ/เลขานุการหรือผู ้ต ิดตาม
ผู้บริหารระดับสูงให้อยู่ในอำนาจของ
ผ ู ้ ม ีอำนาจในการอน ุม ัต ิฯ  ตาม
ระเบียบเบิกจ่ายตามท่ีจ่ายจริง 

 
 

                   891.- 
อัตราตามที่คณะกรรมการควบคุมการ
ขนส่งทางบกกลางกำหนด 
 
 

 
 
 
 
ให ้ผอ.สำน ัก/กอง/สถาบ ัน และ
หน่วยงานขึ ้นตรงใช้ดุลพินิจในการ
พิจารณาให้เป็นตาม พรฎ.ค่าใช้จ่าย   
ในการเดินทางฯ ฉ.9 พ.ศ. 2560 ม.27 
(2)(ค) 
 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่ารถโดยสารรถบัสปรับ
อากาศ 24 ที ่นั ่งให้แนบเอกสารที่
ได้รับจากการเดินทางด้วยทุกครั้ง 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

 ค่าโดยสารรถไฟ 
      ชั้น 1 เส้นทาง ยะลา - กทม.    
      ชั้นอื่น ๆ เส้นทาง ยะลา - กทม. 
 

 
1,671.- 
940.- 

อัตราตามที่การรถไฟแห่งประเทศไทยกำหนด 

 
การเบิกจ่ายค่า
โดยสารรถไฟ ให้
แนบกากตั๋ว
รถไฟด้วยทุกครั้ง 
 

๔. ค ่ าพาหนะร ับจ ้ าง  (Limousine or 
Taxi) (ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
        เส้นทางยะลา - สนามบินหาดใหญ่ 
        เส้นทางในเขตกรุงเทพมหานคร 
        เส้นทางในเขตปริมณฑล 

 
 

350.- 
300.- 
500.- 

 

 
 
 
(Taxi ควรเดนิทาง 
อย่างน้อย ๒ คน/
คัน)  
 

  ปลายทาง  
  ยล ปน นธ สต สข  
๕. ค ่าพาหนะตามหลักเกณฑ์ ศอ.บต.    

(ต่อคน/ต่อ ๒ เที่ยว ไป-กลับ) 
ต้นทาง จังหวัดยะลา 
- เมือง 
- รามัน/ยะหา 
- กรงปินัง/บันนังสตา 
- กาบัง 
- ธารโต/เบตง 
 
ต้นทางจังหวัดปัตตานี 
- เมือง 
- โคกโพธิ์/หนองจิก/ยะหริ่ง/ยะรัง 

       - ไม้แก่น/ปะนาเระ/สายบุรี/มายอ/
ทุ่งยางแดง/แม่ลาน/กะพ้อ 
 
 

 
 
 

150.- 
200.- 
200.- 
300.- 
390.- 

 
 

320.- 
300.- 
500.- 

 

 
 
 

320.- 
350.- 
350.- 
450.- 
550.- 
 
 
150.- 
180.- 
350.- 

 

 
 
 

420.- 
450.- 
450.- 
550.- 
640.- 

 
 

420.- 
420.- 
600.- 

 
 
 
 
 

 
 
 

620.- 
650.- 
650.- 
750.- 
840.- 

 
 

540.- 
540.- 
700.- 

 
 

 
 
 

450.- 
500.- 
490.- 
600.-
680.- 

 
 

400.- 
420.- 
600.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
ปลายทาง 

ยล ปน นธ สต สข  
 ต้นทางจังหวัดนราธิวาส 

- เมือง 
- ยี่งอ 
- บาเจาะ 
- ระแงะ 
- เจาะไอร้อง 
- ตากใบ 
- รือเสาะ 
- ศรีสาคร 
- จะแนะ 
- สุไหงโก-ลก/สุไหงปาดี 
- แว้ง 
- สุคิริน 
 

ต้นทาง จังหวัดสตูล 
- เมือง 
- ควนโดน 
- ควนกาหลง 
- ท่าแพ 
- ละง ู
- ทุ่งหว้า 
- มะนัง 
- เกาะต่าง ๆ 
 

ต้นทาง จังหวัดสงขลา 
- เมือง 
- สิงหนคร 
- สะทิงพระ/ระโนด/กระแสสินธุ์/

ร ั ตภ ูม ิ /สะเดา/ควนเน ี ย ง /
หาดใหญ่/นาหม่อม/บางกล่ำ/
คลองหอยโข่ง 

- จะนะ 
- เทพา 
- นาทวี 
- สะบ้าย้อย 

 
420.- 
420.- 
420.- 
430.- 
500.- 
500.- 
520.- 
600.- 
610.- 
600.- 
600.- 
700.- 

 

 
620.- 
620.- 
630.- 
630.- 
710.- 
800.- 
800.- 
950.- 

 

 
450.- 
450.- 
550.- 

 
 
 

550.- 
550.- 
550.- 
600.- 

 
420.- 
430.- 
430.- 
450.- 
520.- 
520.- 
530.- 
600.- 
620.- 
620.- 
610.- 
700.- 
 

 
540.- 
550.- 
550.- 
550.- 
650.- 
740.- 
720.- 
850.- 
 

 
400.- 
400.- 
500.- 
 
 
 
500.- 
500.- 
510.- 
550.- 

 
150.- 
150.- 
170.- 
200.- 
270.- 
290.- 
300.- 
350.- 
360.- 
390.- 
390.- 
450.- 

 

 
730.- 
730.- 
740.- 
740.- 
820.- 
910.- 
900.- 

1,050.- 
 

 
500.- 
500.- 
600.- 

 
 
 

600.- 
600.- 
600.- 
650.- 

 
730.- 
730.- 
730.- 
740.- 
800.- 
820.- 
830.- 
900.- 
920.- 
920.- 
920.- 

1,000.- 
 

 
150.- 
160.- 
160.- 
160.- 
250.- 
350.- 
350.- 
500.- 

 

 
300.- 
300.- 
350.- 

 
 
 

400.- 
400.- 
400.- 
450.- 

 
500.- 
530.- 
530.- 
540.- 
600.- 
620.- 
630.- 
700.- 
720.- 
720.- 
720.- 
800.- 

 

 
300.- 
320.- 
320.- 
320.- 
400.- 
500.- 
500.- 
650.- 

 

 
150.- 
150.- 
250.- 

 
 
 

280.- 
290.- 
290.- 
340.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

๖. ค่าป้ายไวนิล 
   - ลักษณะเป็นข้อความพร้อมออกแบบ (ตรม.) 
   - ลักษณะเป็นข้อความ ภาพประกอบ (ตรม.) 
   - โครงไม้/ไม้อัด รวมค่าแรงติดตั้ง (ตรม.) 

 
200.- 
250.- 
400.- 

 

 

๗. ค่าเช่าสถานที่จัดงาน 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

๘. ค่าตกแต่งสถานที่จัดงาน 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

9. ค่าแผ่นพับ 
        แผ่นพับ 4 สี กระดาษอาร์ตมัน 3 พับ ขนาด A4 (แผ่น) 
          - จำนวน 1,000 แผน่  
          - จำนวน 3,000 แผน่ 
          - จำนวน 5,000 แผน่ แผ่นละไม่เกิน 

 
 

12.- 
10.- 
8.- 

 
 

๑๐.  ค่าโปสเตอร์ (แผ่น) 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

๑๑. ค่าป้ายโฟมบอร์ด (ตารางเมตร) 
 

600.-  

๑๒. ค่าป้ายกองโจร ขนาด 60*80 ซม. (ชุด) 
(พร้อมติดตั้งและรื้อถอน)  
 

400.-  

13. R0ll up ขนาด 80*200 เซนติเมตร (ชุด) 
(รวมออกแบบ) 
 

1,200.-  

14. X – stand (ชุด) 
     - ขนาด 80*180 เซนติเมตร (รวมออกแบบ)  
     - ขนาด 80*1๖0 เซนติเมตร (รวมออกแบบ) 

 
1,000.- 
800.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

15. สติกเกอร์ (ตรม.) 
    - สติกเกอร์ซีทรู (พร้อมออกแบบติดตั้ง)  
    - สติกเกอร์พิมพ์ (พร้อมออกแบบติดตั้ง)  
 

 
700.- 
500.- 

 

 

16. ธงญี่ปุ่น ขนาด 60*200 เซนติเมตร (ชุด) 
(รวมออกแบบ) 
 

1,200.-  

17. Back Drop (ชุด) 
รวมออกแบบ ภาพประกอบพร้อมโครง ติดตั้ง และกระเป๋า 
     - ขนาด 2*2 เมตร  
     - ขนาด 3*2 เมตร  
     - ขนาด 4*5 เมตร  
 

 
 

7,500.- 
10,000.- 
18,000.- 

 

18. ค่าเช่าเต็นท์ชนิดต่าง ๆ (หลัง/วัน) 
     - เต็นท์โค้ง ขนาด 4*8 เมตร  
     - เต็นท์ปิรามิดสีขาว ขนาด 4*4 เมตร  
     - เต็นท์ทรงจั่ว ขนาด 4*8 เมตร  
     - เต็นท์ทรงจั่วสีขาว ขนาด 5*12 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 4*8 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 6*12 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 8*12 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 10*15 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 10*20  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 10*35  
     - เต็นท์ทรงโค้งสีขาว ขนาด 20*20  
     - เต็นท์ทรงโดม ขนาด 16*18 เมตร  
     - เต็นท์ทรงโดม ขนาด 18*36 เมตร  
    

 
800.- 

1,500.- 
1,500.- 
1,500.- 
2,000.- 
5,000.- 

15,000.- 
20,000.- 
25,000.- 
40,000.- 

150,000.- 
23,000.- 
52,000.- 

 

19. ค่าเช่าโต๊ะ (ตัว/วัน) 
    - โต๊ะหน้าขาวพับได้ ขนาด 0.44*1.50*0.75 เมตร 
    - โต๊ะเหลี่ยมหน้าโต๊ะขาว ขนาด 1.8*0.75 เมตร  
 

 
120.- 
200.- 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

20. ค่าชุดโซฟา (ตัว/วัน, ชุด/วัน) 
     - ชุดโซฟาเดี่ยว สำหรับประธาน   
     - ชุดโซฟา 3 ที่นั่ง สำหรับประธาน   
     - ชุดโซฟาหลุยส์ 5 ที่นั่ง ไม่เกิน/ชุด/วัน 
         

 
800.- 

1,500.- 
5,500.- 

 

 

21. ค่าเช่าเก้าอี้ (ตัว/วัน) 
     - เก้าอ้ีพลาสติก  
     - เก้าอ้ีพลาสติกพร้อมคลุมผ้ามีโบว์   
 

 
8.- 

20.- 

 

22. ค่าเช่าเครื่องเสียงพร้อมเจ้าหน้าที่ควบคุม (วัน) 
 ชุดเล็ก ประกอบด้วย 
    - ตู้ลำโพงซับเบส 4 ตู้ 
    - ลำโพงกลางแหลม 4 ตู้ 
    - มิกเซอร์ 1 ชุด 
    - พาวเวอร์มิกซ์เสียง ขนาด 1200 วัตต์ 1 ตัว 
    - พาวเวอร์มิกซ์เสียง ขนาด 3600 วัตต์ 1 ตัว 
    - เครื่องขยายเสียง/เครื่องปรุงแต่งสัญญาณ 
    - เครื่องรับไมค์ลอย 
    - ไมค์ลอย 4 ตัว 
    - ไมค์สาย 2 ตัว 
    - โน้ตบุ๊ค 1 เครื่อง 
 ชุดกลาง ประกอบด้วย 
    - ตู้ลำโพงซับเบส 6 ตู้ 
    - ตู้โพงกลางแหลม 6 ตู้ 
    - ลำโพงมอนิเตอร์ 4 ใบ 
    - พาวเวอร์มิกซ์เสียง ขนาด 3600 วัตต์ 1 ตวั 
    - พาวเวอร์มิกซ์เสียง ขนาด 4200 วัตต์ 1 ตวั 
    - เครื่องขยายเสียง/เครื่องปรุงแต่งสัญญาณ 
    - เครื่องรับไมค์ลอย 
    - ไมค์ลอย 4 ตัว 
    - ไมค์สาย 4 ตัว 
    - โน้ตบุ๊ค 1 เครื่อง 
  

 
4,000.- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8,000.- 

 

 
 



25 

 

ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

  ชุดใหญ่ ประกอบด้วย 
    - ตู้ลำโพงซับเบส 8 ตู้ 
    - ลำโพงกลางแหลม 7 ตู้ 
    - ลำโพงมอนิเตอร์ 6 ใบ 
    - พาวเวอร์มิกซ์เสียง ขนาด 4200 วัตต์ 2 ตวั 
    - เครื่องขยายเสียง/เครื่องปรุงแต่งสัญญาณ 
    - เครื่องรับไมค์ลอย 
    - ไมค์ลอย 6 ตัว 
    - ไมค์สาย 6 ตัว 
    - โน้ตบุ๊ค 1 เครื่อง 
  

12,000.- 
 

 

23. ค่าเช่าวัสดุ อุปกรณ์อ่ืน ๆ 
    - ค่าเช่าจอ LED ขนาด 3 x 4 เมตร (วัน) 
    - ค่าเช่าพัดลม ขนาด 25 นิ้ว (วัน) 
 

 
    45,000.- 
         500.- 

 

 

2๔. ค่าจัดการแสดง 
 

ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 

 

๒๕. ค่าตอบแทนวิทยากร (ต่อคน ต่อช่ัวโมง) 
   - ภาคราชการ 
   - ภาคเอกชน 

 
600.- 

1,200.- 
 

 

26. 
 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จำเป็นต้องใช้ในกิจกรรมจัดงาน/นิทรรศการ ตามความเป็น
จริง จำเป็น 

เหมาะสมและ
ประหยัด 
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๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราวในราชอาณาจักร 
“ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว” หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่บรรเทาความเดือดร้อนให้กับผู้ที่ต้อง

เดินทางไปปฏิบัติราชการนอกท่ีตั้งตามคำสั่งผู้บังคับบัญชา หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ  มีกำหนดระยะเวลา
เริ่มต้นและสิ้นสุดที่ชัดเจนแน่นอน (ไม่เกิน ๑ ปี) 

 
๔.๑ สิ่งท่ีควรมีก่อนนำเสนอ 

-  โครงการ/กิจกรรม 
 

๔.๒ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9         

พ.ศ. 2560 
                   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไข

เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2565 
 

๔.๓ ผู้มีสิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย 
- ข้าราชการ 
- พนักงานราชการ 
- ลูกจ้าง 
- ลูกจ้างเหมาบริการ (สิทธิตามท้ายสัญญาการจ้าง) 
- บุคคลภายนอก (เทียบตำแหน่งตามหนังสือที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551) 
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4.4 รายการค่าใช้จ่าย  
 

ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
  ระดับ

บริหาร
ระดับสูง 

ระดับ ชช. 
ขึ้นไป 

ระดับ ชพ.    
ลงมา/

พนักงาน
ราชการ 

ลูกจ้าง
เหมา
บริการ 

 

๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง (วัน) 
 

270.- 270.- 240.- 240.-  

            การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ให้นับตั้งแต่เวลาที่ออกจากสถานที่อยู่
หรือที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ 
 ในกรณีที่มีการพักแรม  ให้นับ ๒๔ ชั่วโมง เป็น ๑ วัน  ถ้าไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงเกิน ๑๒ 
ชั่วโมง ให้ถือเป็น  ๑ วัน  หากนับไม่เกิน ๑๒ ชั่วโมง  แต่เกิน ๖ ชั่วโมงข้ึนไป  ให้ถือเป็นครึ่งวัน 
 ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจำเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่สามารถเดินทางกลับ
ท้องที่ตั ้งสำนักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส่วนตัว ตามมาตรา ๘/๑ การนับเวลา
เดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติราชการ ในนับเวลาตั้งแต่
เริ่มปฏิบัติราชการเป็นต้นไป และกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ให้ถือว่าสิทธิในการ
เบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

๒. ค่าเช่าที่พัก 
   เบิกจ่ายจริง  
(ต่อวัน/ต่อคน) 
      - ห้องพักคนเดียว 
      - ห้องพักคู่ 
 
   เหมาจ่าย  
(ต่อวัน/ต่อคน) 
 

 
 
 

2,500.- 
1,400.- 

 
1,200.- 

 
 
 

2,200.- 
1,200.- 

 
1,200.- 

 
 
 

 
 
 

1,500.- 
850.- 

 
800.- 

 
 
 
- 

800.- 
 

500.- 

การเด ินทางไปราชการ  
เป็นหมู่คณะต้องเลือกเบิก
ค ่าเช ่าท ี ่พ ักในล ักษณะ
เดียวกันทั้งคณะ 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

๓.  ค่าพาหนะประจำทาง (ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
ค่าโดยสารเครื่องบิน 
   ผ ู ้ม ีส ิทธ ิเด ินทาง (ข้าราชการระดับ    

C6 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า) 
   ผู้ไม่มีสิทธิเดินทาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ค่าโดยสารรถบัสปรับอากาศ 
   เส้นทางยะลา – กทม.  
 
 
 

 
ค่าโดยสารรถไฟ 
   ชั้น 1 เส้นทาง ยะลา - กทม. 

          ชั้นอื่น ๆ เส้นทาง ยะลา - กทม. 

 
 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 
 

เบิกจ่ายเทียบเท่าภาคพ้ืนดิน 
ยกเว้น 

ก ร ณ ี จ ำ เ ป ็ น ร ี บ ด ่ ว น เป็ น
ป ร ะ โ ย ช น ์ แ ก ่ ร า ช ก า ร /
เลขาน ุ การหร ื อผ ู ้ ต ิ ด ต าม
ผ ู ้บร ิหารระด ับส ูงให ้อย ู ่ ใน
อำนาจของผู ้ม ีอำนาจในการ
อนุมัติฯ ตามระเบียบเบิกจ่าย
ตามท่ีจ่ายจริง 

 
 

                891.- 
อัตราตามที่คณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบกกลางกำหนด 

 
 
 

1,671.- 
                940.- 
อ ัตราตามท ี ่ การรถไฟแห่ ง
ประเทศไทยกำหนด 

 

 
 
 
 
ให้ผอ.สำนัก/กอง/สถาบัน 
และหน ่วยงานข ึ ้นตรง    
ใช้ดุลพินิจในการพิจารณาให้ 
เป็นไปตาม พรฎ.ค่าใช้จ่าย
ในการ เด ิ นทางฯ ฉ .9       
พ.ศ. 2560 ม.27 (2)(ค) 
 
 
 
 
 
การเบิกจ่ายค่ารถโดยสาร
รถบัสปรับอากาศ 24 ที่นั่ง
ให ้แนบเอกสารที ่ได ้รับ
จากการเดินทางทุกครั้ง 
 
 
การเบิกจ่ายค่าโดยสาร
รถไฟ ให ้ แนบกากตั๋ ว
รถไฟด้วยทุกครั้ง 
 

๔.      ค่าพาหนะรับจ้าง (Limousine or Taxi) 
(ต่อคน/ต่อเที่ยว) 
        เส้นทางยะลา - สนามบินหาดใหญ่ 
        เส้นทางในเขตกรุงเทพมหานคร 
        เส้นทางในเขตปริมณฑล 
 

 
 

350.- 
300.- 
500.- 

 
 
 
(Taxi ควรเดินทางอย่างน้อย 
๒ คน/คัน)  

 เบิกได้กรณีต่อไปนี้ 
     ๑. ไป - กลับ ระหว่างสถานที่อยู่/ที่พัก/ท่ีปฏิบัติราชการ กับ สถานียานพาหนะประจำทาง  
     ๒. ไป - กลับ ระหว่างสถานที่อยู่/ที่พัก กับ สถายที่ปฏิบัติราชชการภายในเขตจังหวัดเดียวกัน วันละไม่เกิน ๒ เที่ยว 
     ๓. การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

5.  ค่าพาหนะส่วนตัว 
(ต้องได้รับอนุญาตจากเลขาธิการ ศอ.บต.) 
     - รถยนต์ (กิโลเมตรละ) 
     - รถมอเตอร์ไซด์ (กิโลเมตรละ) 

    
 

 
 

4.- 
2.- 
 

ต้องให ้พาหนะนั ้นตลอด
เส้นทาง ในกรณีผู้เดินทาง  
ไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัว
ได้ตลอดเส้นทาง ต้องชี้แจง
เหต ุผลความจำเป ็นต่อ 
เลขาธ ิการ ศอ.บต. เพ่ือ
พิจารณาอนุญาต 
 
 
 
 
 

6. ค่าพาหนะจ้างเหมา 
   รถตู้ปรับอากาศพร้อมน้ำมัน 
     - ระยะเวลาต่อเนื่อง (ต่อวัน ต่อคัน) 
 

 
 

3,500.- 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



30 

 

๕. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
“ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไปต่างประเทศชั่วคราว” หมายถึง การเดินทางของผู้รับราชการประจำ

ในประเทศไทยซึ่งเดินทางไปราชการนอกราชอาณาจักรเพื่อปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี 
หรือปฏิบัติหน้าที่อย่างอ่ืนเป็นครั้งคราวตามความจำเป็น 

 
๕.๑ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9         
พ.ศ. 2560 

                   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2565 

 
๕.๒ รายการค่าใช้จ่าย  
 
ประเทศมาเลเซีย/อินโดนีเซีย 

 
ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน (บาท) หมายเหตุ 
  ระดับ ชช. 

ขึ้นไป 
ระดับ ชพ.    

ลงมา/พนักงาน
ราชการ 

ลูกจ้างเหมา
บริการ 

 

๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง (วัน) 
   - เหมาจ่าย 
   - จ่ายจริง 
 

 
๓,100.- 
4,500.- 

 
2,100.- 
4,500.- 

 
1,200.- 

- 

 

๒. ค่าเช่าที่พัก (ต่อวัน/ต่อคน) 
 

5,000.- 
 

4,000.- ๒,400.-  

๓. ค่าพาหนะ 
รวมถึงค่าเช ่ายานพาหนะ   
ค่าเช ื ้อเพลิงหรือพลังงาน
สำหรับยานพาหนะ ค่าระวาง
บรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม
และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
 

ตามท่ีจ่ายจริง จำเป็น เหมาะสมและประหยัด  
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ที ่ รายการค่าใช้จ่าย อัตราไม่เกิน หมายเหตุ 
 (บาท) 

๔.  ค่ารับรอง 
     - กรณีเดินทางไม่เกิน ๑๕ วัน 
     - กรณีเดินทางเกิน ๑๕ วัน 
 
  
 

 
67,000.- 

100,000.- 
 
 

ต้องเป็นการเดินทางที ่เข ้าข่ายตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๑๔ (๓) เท่านั้น 
      
 
 
 
 

๕. ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จำเป็นเนื่องในการ
เดินทางไปราชการ 
 

ตามท่ีจ่ายจริง จำเป็น 
เหมาะสมและ

ประหยัด 
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